Приложение №5
к приказу Комитета 
от 14.12.2018 года № 174

ЗАДАНИЕ

На организацию работы по подготовке граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей (далее - Мероприятие)
1. Перечень оказываемых услуг в рамках Мероприятия:

Организацией оказываются услуги в соответствии с Программой, утвержденной приказом Комитета общего и профессионального образования Ленинградской области от 20.08.2012 № 34 «Об утверждении порядка по подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах и программы подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних  либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (далее – Программа).
2. Объем и форма обучения:
Количество слушателей – не менее 120 человек.

Ориентировочный график подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах :
	1 квартал 2019 года
	2 квартал 2019 года
	3 квартал 2019 года
	4 квартал 2019 года

	30 человек
	30 человек
	30 человек
	30 человек


Подготовка граждан проводится еженедельно, с момента формирования группы. 

Группы формируются с периодичностью не реже одного раза в 2 месяца по мере обращения граждан. Численность одной группы должна составлять не более 15 человек.

Подготовка граждан осуществляется 80 академических часов (академический час – 45 мин) в очной форме обучения. Количество лекций, семинаров-тренингов и индивидуальных консультаций определяется в соответствии с Программой. 

В случае индивидуальной подготовки разрабатывается индивидуальный график обучения, согласованный с кандидатом в приемные родители.
3. Содержание деятельности при реализации Мероприятия:

Подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах, осуществляется Организацией на основании заявлений таких лиц (по форме Приложение № 1 к Заданию) по мере комплектования группы.
Требования к услугам:
Организация обязана:

- Обеспечить защиту персональных данных граждан, обратившихся и прошедших обучение по Программе;

· В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты заключения Договора о передаче организации отдельных полномочий органов опеки и попечительства по подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан предоставить Комитету учебно-тематический план (учебный план) по направлению с указанием разделов, дисциплин, тем, в соответствии с установленными требованиями к содержанию программы подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (по форме Приложение № 8 к Заданию);

· В течение 5(пяти) рабочих дней предоставить Комитету расписание занятий с указанием: наименования тем, даты/дня проведения занятий, время занятий, наименование занятий, Ф.И.О. и специализации (квалификации) преподавателей, а также специалистов, привлекаемых к проведению обучения (по форме Приложение № 7 к Заданию);
· предоставить помещение, находящееся либо в собственности, либо арендованное (субарендованное), либо предоставленное в безвозмездное пользование (учебные аудитории и кабинет для индивидуальных консультаций) для проведения занятий на территории Всеволожского района, г. Всеволожска Ленинградской области;

· предоставить мультимедийное оборудование, необходимое для проведения занятий;

· обеспечить возможность прохождения подготовки в удобное для граждан время, в том числе в вечернее время, в выходные и нерабочие праздничные дни;
· вести журнал учета проведения подготовки и посещаемости занятий лицами, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах (по форме Приложение № 5 к Заданию),  представлять его по требованию Комитета для контроля за ходом подготовки граждан. В случае пропуска более 30% от общего количества занятий гражданин получает справку о прохождении части подготовки и имеет право пройти пропущенные занятия в следующей группе граждан, которые будут проводить подготовку;
· в процессе обучения обеспечить обучающихся канцелярскими товарами и методическими материалами за свой счет, в том числе по окончании обучения изготовить и передать гражданину, прошедшему подготовку и получившему свидетельство по установленной форме, необходимый пакет учебно-методических материалов, изучение которых предусмотрено учебной программой, на электронном или бумажном носителе;
· по окончании подготовки, не позднее 3 рабочих дней с момента ее завершения, изготовить и выдать гражданину лично свидетельство о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации, по форме, утвержденной приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20.08.2012 № 623. (по форме Приложение № 10 к Заданию) По письменному заявлению гражданина свидетельство направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

В процессе подготовки граждан необходимо обеспечить надлежащий уровень психолого-педагогического образования с использованием активных методов ведения занятий (дискуссии, «круглые столы», тренинги, деловые игры, практические занятия) и применения технических средств обучения. Организация обучения должна обеспечивать необходимый уровень учебного процесса в объеме, предусмотренном учебной программой, с применением современных методических и технических средств.

К подготовке привлекаются специалисты, имеющие профессиональное образование по профилю, соответствующему преподаваемому разделу программы подготовки, а также лица, имеющие опыт воспитания детей, оставшихся без попечения родителей.

Для проведения обучения должны быть привлечены следующие квалифицированные специалисты с соответствующим профессиональным образованием и опытом работы, состоящие в штате Организации: не менее 1 психолога и не менее 1 социального педагога, а также приглашенные специалисты юрист, врач, психиатр или психотерапевт.

Предоставлять Комитету психологические характеристики на граждан, проходящих программу подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (по форме Приложение №9 к Заданию) при получении Согласия на проведение психологического обследования гражданина, проходящего подготовку лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, и социально-психологической диагностики его семьи (по форме  Приложением № 3 к Заданию). 
Комитет осуществляет контроль за ходом подготовки групп граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах. Для оценки качества оказания услуг Комитет может присутствовать при проведений групповых занятий (лекций, семинаров-тренингов).

Оценка эффективности деятельности при исполнении Мероприятия:
Освоение слушателями программы подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, завершается итоговой аттестацией в форме собеседования в конце всего курса подготовки кандидатов в приемные родители и выдачей в течение 3 рабочих дней с момента завершения всего курса обучения Свидетельства  о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации (утверждена приказом Министерством образования и науки Российской Федерации от 20.08.2012 года № 623). 

 По окончании обучения каждой группы учащихся Организация в течение 3 рабочих дней предоставляет Комитету:

· Списки лиц, прошедших обучение в группе и получивших свидетельства, с указанием фамилии, имени, отчества гражданина, даты рождения ( по форме Приложение № 4 к Заданию);

· Отчет о посещаемости занятий лицами, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах (по форме Приложение № 5 к Заданию);

· Анкету кандидата в приемные родители о степени полезности приобретенных за время обучения знаний, умений и навыков (по форме Приложение № 6 к Заданию);
· Заключение о готовности и способности кандидатов в приемные родители к приему детей на воспитание в семью (составляется совместно с кандидатами в приемные родители по их желанию) (по форме в соответствии с приложением № 9 к Заданию).

4. Перечень нормативно-правовых документов, используемых Организацией
· Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 года  № 223-ФЗ; 

· Федеральный закон  "Об опеке и попечительстве"  от 24.04.2008 года  № 48-ФЗ;

· Областной закон от 17.06.2011 года № 47-оз «О наделении органов местного самоуправления Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области по опеке и попечительству, социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Ленинградской области»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 года № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 года № 275 от 29.03.2000 года «Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществление контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства»;

· Приказ Минобрнауки России от 20.08.2012 № 623 «Об утверждении требований к содержанию программы подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося  без попечения родителей, и формы свидетельства о прохождении такой подготовки на территории Российской Федерации»;
· Приказ Минобрнауки России от 13.03.2015 № 235 «Об утверждении порядка организации и осуществления деятельности по подготовке лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей»;

· Приказ Комитета общего и профессионального образования Ленинградской области от 20.08.2012 № 34 «Об утверждении порядка подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан, либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью  на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах и Программы подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»;

· Письмо Минобрнауки России от 24.08.2012 № ИР-713/07 «О подготовке лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей»;
5. Приложения к Заданию 

5.1. Приложение №1. Заявление граждан для прохождения подготовки.

5.2. Приложение №2. Журнал учета заявлений граждан, обратившихся для прохождения подготовки.
5.3. Приложение №3. Согласие на проведение психологического обследования гражданина, проходящего подготовку лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, и социально-психологической диагностики его семьи

5.4. Приложение №4. Список граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка и закончивших обучение в школе приемных родителей.  

5.5. Приложение №5. Журнал посещаемости занятий школы приемных родителей.

5.6. Приложение №6. Анкета кандидата в приемные родители о степени полезности проведенного обучения.

5.7. Приложение №7. Расписание занятий.

5.8. Приложение №8. Учебно-тематический план занятий.

5.9. Приложение №9. Социально-психологическое заключение.

5.10. Приложение №10. Свидетельство о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации.
Приложение № 1 к Заданию
Форма 

	 
	Руководителю Организации (должность, наименование организации) _______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

(Ф.И.О. должностного лица)


  
ЗАЯВЛЕНИЕ
 Я, ______________________________________________________________________________,

                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина) 

_______________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность: ________________________________________________________________________________
                                                                              (вид документа)

Серия:__________________________№_______________________________________________
_________________________________________________________________________________
(когда и кем выдан)

Адрес места жительства:__________________________________________________________

                                              (адрес места проживания гражданина с указанием почтового индекса)

________________________________________________________________________________

Телефон_________________________________________________________________________

Адрес электронной почты__________________________________________________________

Прошу предоставить мне государственную услугу «Подготовка лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей» и зачислить меня на курс обучения по программе подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Документы, необходимые для получения государственной услуги, прилагаются.

Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для получения государственной услуги, прошу: вручить лично, направить по месту жительства в форме документа на бумажном носителе (нужное подчеркнуть). 

Решение об отказе в предоставлении государственной услуги прошу: вручить лично, направить по месту жительства в форме документа на бумажном носителе (нужное подчеркнуть).

С основаниями, целями сбора и порядком использования персональных данных при предоставлении государственной услуги ознакомлен (ознакомлена). На обработку моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах, согласен (согласна).

  

	 

_________________________________ 

(подпись гражданина)

                                                  

Дата_____________________________
	 

_________________________________ 

(расшифровка подписи)

 


 

 

Приложение № 2 к Заданию 

  Форма

Журнал учета заявлений граждан,

 обратившихся в ____________________________________________________

            (наименование организации)

для прохождения подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей.

 

 

	№ п/п
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О., дата рождения гражданина
	Место жительства гражданина
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 

 

 Приложение № 3 к Заданию 

Форма 

 

Согласие на проведение психологического обследования гражданина, 

проходящего подготовку лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, и социально-психологической диагностики его семьи

 

Я, ________________________________________________________________________,

                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина) 

________________________________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:_________________________________________

                                                                                                     (вид документа)

Серия:____________________________№________________________________

____________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

Адрес места жительства:_______________________________________________________

                                          (адрес места проживания гражданина с указанием почтового индекса)

_________________________________________________________________

Телефон__________________________________________________________

Адрес электронной почты______________________________________________

Даю согласие на проведение моего психологического обследования для   оценки моей готовности, в том числе психологической готовности, и способности к приему в семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, в рамках предоставления мне государственной услуги «Подготовка лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей».

С основаниями, целями и порядком проведения моего психологического обследования ознакомлен (ознакомлена). 

	 

_________________________________ 

(подпись гражданина)

                                                  

Дата_____________________________
	 

_________________________________ 

(расшифровка подписи)

 


 

 

Приложение № 4 к Заданию 

Форма 

Список

граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребёнка и закончивших обучение в школе приемных родителей.

Дата выпуска группы   __________

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество слушателя.
	Дата рождения
	Адрес проживания.

	1
	
	
	


Руководитель Организации ____________________  /_____________________

                            должность                   подпись                       фамилия, инициалы

Приложение № 5 к Заданию 

Форма 

Журнал учета / Отчет 

о посещаемости занятий школы приемных родителей

	№
	Ф.И.О. кандидата
	Дата 1 занятия
	Дата 2 занятия
	Дата 3 занятия
	Дата 4 занятия
	Дата 5 занятия
	Дата 6 занятия
	Дата 7 занятия
	Дата 8 занятия

	1.
	Ф.И.О. кандидата в приемные родители
	отметка о явке кандидата
	отметка о явке кандидата
	отметка о явке кандидата
	отметка о явке кандидата
	отметка о явке кандидата
	отметка о явке кандидата
	отметка о явке кандидата
	отметка о явке кандидата

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель Организации ____________________  /_____________________

                            должность                подпись                       фамилия, инициалы

Приложение № 6 к Заданию

Форма 

Анкета  кандидата в приемные родители о степени полезности проведенного обучения

1 – Изменилось ли Ваше представление о будущем приёмном ребёнке?

2 – Что нового Вам открылось, о чём Вы раньше не задумывались?

3 – Какие вопросы остались у Вас невыясненными?

4 – Устроил ли Вас график занятий?

5– Укажите результаты вашего участия в Школе:

     5.1 – утвердился(ась) в решении взять в семью или усыновить ребёнка;

     5.2 – решил(а), что мне нужно пересмотреть моё решение взять в семью или усыновить  

              ребёнка ;

     5.3 –в настоящее время я не готов(а) ни к тому, чтобы взять в семью ребёнка, ни к тому, 

            чтобы усыновить ребёнка, но я узнал(а) многое о семьях и детях. 

6 – Ваши предложения по проведению и содержанию обучающей программы.

     6.1 – Считаете ли Вы необходимым прохождение такой программы подготовки 

              замещающих родителей?----------------------------------------------------------------

 6.2 – Какие темы  (занятия) показались Вам особенно важными?

  6.3 – Что на Ваш взгляд следует изменить и каким образом, чего не хватает в  обучении?      

Ваши  пожелания

Ваше мнение.   Дата-________________

	Впечатление от программы:
	

	Задачи подготовительной программы мне были ясны.
	  1       2       3       4       5

	Представленные   темы   имеют   важное   значение.
	  1       2       3       4       5

	Обсуждаемая информация была лёгкой для понимания.
	  1       2       3       4       5

	Обсуждаемая информация будет мне полезной и поможет.
	  1       2       3       4       5

	Программа помогла мне приобрести новые знания и умения.
	  1       2       3       4       5

	Программа не обманула моих ожиданий.
	  1       2       3       4       5

	
	

	Об организации и  «атмосфере»,  царившей на занятиях:
	

	Было достаточно возможностей для участия в обсуждениях.
	   1       2       3       4       5

	На все свои вопросы я получил ответы.
	   1       2       3       4       5

	Было просто делиться идеями, мнениями и чувствами.
	   1       2       3       4       5

	Обстановка  и общение были  комфортны.
	   1       2       3       4       5

	Организация  учебного  процесса.
	   1       2       3       4       5


Приложение № 7 к Заданию

Форма

Расписание занятий 

	№ п/п
	Дата
	Время начала и окончания занятий
	Темы занятий
	ФИО 

преподавателя

	
	
	
	
	


Руководитель Организации  ____________________  /_____________________

                            должность                   подпись                       фамилия, инициалы

Приложение № 8 к Заданию

Форма 

Утверждаю                                                                                                                                                                          Руководитель (должность, наименование Организации)                                                                                                            
Учебно-тематический план занятий

«Школы приемных родителей»

	№  п/п
	Темы
	Кол-во часов
	Форма контроля

	
	
	Всего
	В том числе
	

	
	
	
	Лекции
	семинары-тренинги
	Индивидуальное консультирование и психологическое тестирование
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель Организации ____________________  /_____________________

                            должность                  подпись                       фамилия, инициалы

Приложение № 9 к Заданию

Форма

УГЛОВОЙ ШТАМП ОРГАНИЗАЦИИ
Социально-психологическое заключение

     В соответствии с приказом Минобрнауки России от 20.08.2012г.  № 623, (ФИО кандидата в приемные родители) проходил обучение по программе подготовки  лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребёнка, оставшегося без попечения родителей, на базе (наименование Организации)
     (ФИО), (дата рождения) г.р., паспортные данные, место регистрации.

 (Ф.И.О.) прошел структурированное интервью, по результатам которого был принят в группу подготовки лиц, желающих принять на воспитание ребёнка, оставшегося без попечения родителей. 

В ходе подготовки была проведена психологическая диагностика  кандидата  в опекуны и усыновители. Обследование проводилось с целью изучения и оценки личностных качеств кандидата, важных в отношении выполнения обязанностей усыновителей. Использовались методики: (перечень методик).
Готовность членов семьи, проживающих отдельно и совместно принять ребенка

Мотивация кандидатов

Личностные качества (Ф.И.О. кандидата в приемные родители)

Возрастной этап, на котором находятся кандидат

Опыт семейной жизни 

Опыт воспитания  детей

Наличие рисков.

Оценка сотрудничества со службой сопровождения после размещения ребенка 

Выводы: 
Психолог____________________________________________________________________  (ФИО, подпись)
Социальный педагог_________________________________________________________
ФИО, подпись)
Руководитель Организации ____________________  /_____________________

                            должность                     подпись                       фамилия, инициалы

МП

Приложение № 10 к Заданию

Форма 

                                                                                Утверждена приказом Министерства

образования и науки Российской Федерации

                                                                от 20 августа 2012 г. №623

	
	


УГЛОВОЙ ШТАМП ОРГАНИЗАЦИИ
СВИДЕТЕЛЬСТВО

о прохождении подготовки лиц, желающих принять

на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося

без попечения родителей, на территории

Российской Федерации

от "___" ______________ 20___ г.                                           N _________
Настоящее свидетельство выдано _________________________________________

__________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

в том, что он(а) с ____ _____________ _______ г. по ____ ______________ _______ г. прошел(а)подготовку  лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории  Российской   Федерации в

_____________________________________________________________________________

 (полное наименование организации, осуществляющей подготовку граждан)

по программе  подготовки  лиц,  желающих  принять  на  воспитание  в  свою семью   ребенка,   оставшегося   без   попечения   родителей,  утвержденной Приказом Комитета общего и профессионального образования Ленинградской области от 20 августа 2012 года № 34 «Об утверждении порядка подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах и программы подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах»

(наименование и реквизиты нормативного правового акта органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

Руководитель Организации ____________________  /_____________________

                            должность                подпись                           фамилия, инициалы

2

